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	ПЕРЕЧЕНЬ

работников, ответственных за осуществление административных процедур по заявлениям заинтересованных лиц, обращающихся за осуществлением административных процедур в УП «Проектный институт Витебскгипрозем», как в организацию по месту работы



	Фамилия, собственное имя, отчество, должность работника, осуществляющего прием заинтересованных лиц, номер телефона, адрес, время приёма
	Пункт (подпункт) перечня административных процедур
	Наименование административной процедуры

	Кузнецова Наталья Евгеньевна, председатель профкома 

(в случае её отсутствия – Дергачёва Наталья Владимировна, бухгалтер II категории отдела бухгалтерского учета и отчетности) 

тел. +375297300870 (мтс)

г. Витебск, ул. Правды, 32, каб. 409

Понедельник-четверг:

8:00-12:15, 13:00-17:00

Пятница: 

8:00-12:15, 13:00-15:45
	2.24

2.44


	выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием

выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году

	Коваль Виктория Игоревна,

специалист по кадрам II категории

(в случае её отсутствия – Голод Елена Васильевна, начальник сектора правовой и кадровой работы) 

тел. 68-01-59

г. Витебск, ул. Правды, 32, каб. 206 

Понедельник-четверг:

8:00-12:15, 13:00-17:00

Пятница: 

8:00-12:15, 13:00-15:45


	2.1

2.2

2.3.

2.19

2.25


	выдача выписки (копии) из трудовой книжки

выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности

выдача справки о периоде работы, службы

выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до трех лет и прекращении выплаты пособия

выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет



	Дергачёва Наталья Владимировна, бухгалтер II категории отдела бухгалтерского учета и отчетности 
(в случае её отсутствия – работник отдела бухгалтерского учёта и отчетности, временно исполняющий обязанности) 

тел. 68-06-28
г. Витебск, ул. Правды, 32, каб. 312
Понедельник-четверг:

8:00-12:15, 13:00-17:00

Пятница: 

8:00-12:15, 13:00-15:45
	2.4

2.5

2.6

2.8

2.9

2.91
2.12

2.13

2.14

2.16

2.18

2.20

2.29

2.35


	выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)

назначение пособия по беременности и родам

назначение пособия в связи с рождением ребенка

назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности

назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до трех лет

назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до трех лет

назначение пособия на детей старше трех лет из отдельных категорий семей

назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет)

назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до18 лет в случае болезни матери либо другого лица,  фактически осуществляющего уход за ребенком

назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санитарно-курортного лечения, медицинской реабилитации

выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты

выдача справки об удержании алиментов и их размере

выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам

выплата пособия на погребение


